
 
คู่มือการปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษี 
 
 

              
 

               
             กองคลัง 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าแร้งออก 
 



 
การปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีและพัฒนารายได้ ซึ่งนับว่าเป็นปัจจัยส าคัญยิ่ง เพ่ือให้การบริหาร

การจัดเก็บภาษีเป็นไปอย่างมีระบบ ป้องกันการสูญเสียเงินรายได้ เพ่ือรักษาทรัพย์สินและผลประโยชน์ของทาง
ราชการขจัดปัญหาการทุจริตคอรัปชั่น และสามารถบริหารงบประมาณได้อย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ 

 

 เพ่ือเป็นการพัฒนาการบริหารด้านการจัดเก็บภาษี ก ากับ ดูแล การตรวจสอบรายได้ องค์การบริหาร
ส่วนต าบลท่าแร้งออกเป็นการก ากับดูแล ตรวจสอบขั้นตอนการด าเนินงานไปอย่างสมบูรณ์ทุกขั้นตอน ตลอดจนการ
สนับสนุนส่งเสริมให้มีการน ามาตรฐานทางคุณธรรมและจริยธรรมให้แก่บุคลากร เป็นการตรวจสอบภายในตัวเอง 
ป้องกันการผิดพลาดที่อาจจะเกิดข้ึนได้ระหว่างการปฏิบัติงาน 

 

 งานพัฒนาการจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลท่าแร้งออก จึงได้ด าเนินการจัดท า
แผนการจัดเก็บภาษีและการพัฒนาการจัดเก็บรายได้ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๕๘ ให้ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบปฏิบัติงาน
ด้านการจัดเก็บภาษีมีแนวทางในการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีให้ถูกต้องตามระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับ 
หนังสือสั่งการ ก่อนลงมือปฏิบัติงานเพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพสอดคล้องแนวทางในการปฏิบัติงานที่มุ่งผลสัมฤทธิ์สู่
กระบวนการบริหารจัดการบ้านเมืองที่ดี 
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งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้  กองคลัง 
ปีงบประมาณ ๒๕๕๘ 
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